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https://www.youtube.com/watch?v=3CvQJT7Sjpw
https://www.youtube.com/watch?v=3CvQJT7Sjpw

Graduat en
ESO o

tecnic basic
(*)
(*%)

( 80% places )

Tecnic o tecnic
superior FP

( 15% places) ( 5% places)

Ry

*Qualificacio mitjana de 3r i 4t d’ESO o dels ambits i moduls de grau basic*Qualificaciéo mitjana de 3r i 4t d’ESO o dels ambits i moduls de grau basic
**Son prioritaries les sol-licituds de les persones que heu acabat (o acabareu) els estudis els cursos 2023-2024, 2024-2025 i 2025-2026, respecte de les
persones que els han acabat en cursos anteriors.
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TECNIC/A EN GESTIO
ADMINISTRATIVA

Durada: 2 Cursos lectius 2.000 h

Horari:
* Torn mati: 8:00-14:30 (1r)
* Torn tarda: 15:00-21:30 (2n)

Hores al centre educatiu: 1.485 h
Hores d’estada a I'empresa: 515 h




TECNIC/A EN GESTIO
ADMINISTRATIVA
PERFIL AMBIT

Wa‘ﬂgbursos lectius 2.000 h

Horari:
* Torn tarda: 15:00-21:30 (ler |
2N)

Hores al centre educatiu: 1.485 h |
Hores d’estada a I'empresa: 515 h 5




Continqut curricular GAD

« Comunicacido empresarial | atencio al client
« Operacions administratives de compravenda
« Empresa | administracio
 Tractament informatic de la informacioé
e Tecnica comptable
« Operacions administratives de recursos humans
 Tractament de la documentacio comptable
« Empresa a |'aula
 Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
 Catala professional
 Angles professional
e Digitalitzacio aplicada als sectors productius
e Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
e [tinerari personal per a lI'ocupabillitat |
 [tinerari personal per a I'ocupabilitat I
* Projecte intermodular




Continqut curricular GAD P. Sanitari

« Comunicacio empresarial | atencio al client
 Operacions administratives de compravenda
« Empresa | administracio
 Tractament informatic de la informacio
« Tecnica comptable
« Operacions administratives de recursos humans
 Tractament de la documentacio comptable
« Empresa a l'aula
 Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
 Catala professional
 Angles professional
e Digitalitzacio aplicada als sectors productius
e Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
 [tinerari personal per a |I'ocupabilitat |
 [tinerari personal per a l'ocupabilitat Il
* Projecte intermodular

 Operacions administratives de gestio sanitaria

* Informacid de suport per a la realitzacié de proves |
serveis complementaris




SORTIDES
PROFESSIONALS
GAD

AQUESTS ESTUDIS CAPACITEN PER EXERCIR
TASQUES DE SUPORT ADMINISTRATIU EN L'AMBIT
LABORAL, COMPTABLE, COMERCIAL, FINANCER |
FISCAL | TASQUES DE SUPORT A CLIENTS O
PERSONES USUARIES, EN EMPRESES PUBLIQUES

O PRIVADES.




SORTIDES
PROFESSIONALS GAD

AQUESTS ESTUDISMLTHR&RCIR TASQUES
DE SUPORT ADMI IT LABORAL,
COMPTABLE, COMERCIAL, FINANCER I FISCAL |
TASQUES DE SUPORT A CLIENTS O PERSONES
USUARIES, EN EMPRESES PUBLIQUES O PRIVADES.

RECEPCIONISTA EN EMPRESES DE L'ENTORN SANITARI

AUXILIAR ADMINISTRATIU O ADMINISTRATIVA EN
EMPRESES DE L'ENTORN SANITARI

EMPLEAT O EMPLEADA D'ATENCIO AL PUBLIC EN
L'ENTORN SANITARI



ESTADA A LCEMPRESA

Son practiques i estades formatives no laborals que realitza I'alumnat
mitjancant un acord de col-laboracio que subscriuen l'institut i I'empresa. 0
Aguestes practiques i estades formen part del programa formatiu (curricular) ¢ ﬁ}\ STOCKMEIER

4

| d’aquests ensgnyaments. - [ CH EMIE
Combina lI'aprenentatge al centre educatiu amb les practiques a I'empresa tot

contribuint a la qualificacié final de diversos moduls professionals.
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DUAL GENERAL DUAL INTENSIVA
515 1000 hores

hores
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Practiques d’empresa en un pais de la Unio Europea RSSSH-

PAISOS Franca, Italia, Portugal i Alemanya )

DURADA Entre 1i 2 mesos - *

3885¢ I'alumnat cobrir despeses

"""""""""
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------------- (vols, allotjament, transport intern,

eessessiiii: .e. manutencio, etc).
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Impulsfp

Empresafp

FPEMPRES
A

Orientafp Millora de les
Activafp competencies, Borsa de treball
Futurafp habilitats | formacio
Emprenfp de lI'alumnat
[ 0
Llengies | | Sortides Altres |\ |
Metodologia AICLE Sortides Vocational &‘ ;-;.,. .
Certificacions nivells académiques Workshops " £
de llengua Participacio en Participacio reptes
Emprenedoria simulacres d’empreses reals




CALENDARI

Del 26 de maig a I'1 de juny Presentacio de sol-licituds i

documentacio

Llista de sol-licituds i reclamacions ~ Del 29 de juny al 2 de juliol

Confirmacio matricula (1a Tanda)
Segons la placa assignhada en la
primera tanda el dia 10 de Juliol

Confirmacié matricula (2a Tanda)
Segons la placa assignada en la
segona tanda el dia 24 de Juliol

K PAGINA OFICIAL ACTUALITZADA PREINSCRIPCIO GRAU MITJA

fp-grau-mitja/inici



https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/

Un cop I'alumne/a ha confirmat la matricula en linia REBRA
UN CORREU ELECTRONIC de I'lnstitut Francesc Ferrer i
Guardia amb un FORMULARI que haura d'emplenar en linia,
caldra adjuntar resguard de pagament i enviar.

Sense aquest pas la matricula no estara formalitzada.



ADRECES
D'INTERES

Web Institut Francesc Ferrer | Guardia

* Preinscripcio

* Catalunya Professional: tota la informacio de FP

* Cercador de CF per familia professional
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https://triaeducativa.gencat.cat/ca/fp/grau-mitja/families-professionals/
https://triaeducativa.gencat.cat/ca/fp/grau-mitja/families-professionals/
https://iesffg.cat/
https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/
https://triaeducativa.gencat.cat/ca/fp/

Institut
Francesc
Ferrer i
Guardia

MOLTES GRACIES PER
LA VOSTRA
PARTICIPACIO

Estem per resoldre els vostres

btes
(+34) 933 731 611

@ lesffg@xtec.cat

nttps://www.instagram.com/insffg_sjd/

® nttps://twitter.com/insffg_sjd

f nttps://www.facebook.com/
InstitutFrancescFerreriGuardia/
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